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Pas-de-Calais
Le Département

Bienvenue sur la plateforme e-partenaire du Département

du Pas-de-Calais.

Elle est destinée aux entreprises qui interviennent pour le
compte du Département ainsi que pour les demandes de
subventions des collectivités, associations et particuliers.

Pour les demandes de subventions, vous avez la possibilité de
bénéficier d'un accompagnement technique du Département,
n'hésitez pas a prendre contact avec la plateforme Ingénierie 62
qui pourra vous accompagner dans vos démarches.

Vos projets font grandir le Pas-de-Calais, nous mettrons tout en

Qsuvre pour vous accompagner.

] Closdal

s-de-Calais

Saisissez votre identifiant
et votre mot de passe
puis cliquez sur OK

Septembre 2023

Dématérialisation des subventions

DEMANDE D’OUVERTURE
DE COMPTE
E-PARTENAIRE

Si vous voulez ouvrir un
compte e-Partenaire

Pas-de-Calais
Mew Département

Identifiant :

Mot de passe

Pour obtenir un mot de passe |
temporaire (a la 1° connexion
ou si mot de passe perdu)

Connexion au portail

Pas-de-Calais
Hom Département

PDF d’aide
pour
résoudre les
problémes de
connexion
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Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire
(a la 1€ connexion ou en cas de mot de passe oublié)

Sur la page de connexion d’e-Partenaire, cliquez sur « J’ai besoin d’'un mot de passe ? ».
Vous devez alors renseigner votre e-mail ou votre identifiant afin de recevoir un e-mail

contenant vos informations de connexion, avec un mot de passe temporaire d’'une validité
de 24h.

Pas-de-Calais INGENIERIE 62 §& Contact | 5)

Le Departement

.

Saisissez votre identifiant ou votre e-mail et validez pour recevoir un e-mail contenant votre identifiant et votre mot de passe

Identifiant (0

E-mail O

/ Valider (*) Annuler
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Le Département

Septembre 2023

Dématérialisation des subventions

Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire
(a la 1€ connexion ou en cas de mot de passe oublié)
SUITE

A la réception du mail, veuillez vous connecter au portail avec l'identifiant et le mot de
passe temporaire indiqué.

Vous devrez alors saisir un mot de passe définitif (2x pour controler la saisie).

Ce mot de passe définitif devra contenir au moins 8 caracteres (comprenant au moins un
chiffre, une lettre majuscule, une lettre minuscule et un caractere spécial).

Si vous n’effectuez pas cette action dans les 24h de validité du mot de passe temporaire,
vous devrez recommencer la procédure en cliquant sur « J’ai besoin d’'un mot de passe ? »
pour obtenir un nouveau mot de passe temporaire (d’'une validité de 24h).

Vous avez utilisé un mot de passe temporaire.
Veuillez saisir un mot de passe définitif, a utiliser lors de votre prochaine connexion.

Mouveau mot n
de passe
Confirmation du n m

mot de passe
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Page d'accueil e-Partenaire
Mon Profil

Correspondant Nom du correspondant — adresse mail

B} Meon Profil

/

Sur la page Accueil,
je peux accéder a mon profil

Raison sociale  Raison sociale

Complement du nom
Adresse

Téléphone

Email

Site web

Adresse
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En cliquant sur le logo « Pas-
de-Calais Le Département »

https://www.pasdecalais.fr/

vous serez redirigé sur le site :

Pas-de-Calais
Le Département

MON PROFIL

Page d'accueil e-Partenaire
Mon Profil

Vous pouvez aussi cliquer sur le logo
« Ingénierie 62 » qui vous amenera
sur leurs site : http://ingenierie62.fr/
Si vous avez des problemes avec la
compréhension de e-Partenaire, un
Guide Pratique est a disposition.

INGENIERIE 62 Guide Pratique | & Contact | 5)

a Modifier mon mot de passe

B} Modifier mon compte

Sur cette page, je peux soit :
- Modifier mon mot de passe
- Modifier mon compte

< Retour



http://ingenierie62.fr/
https://www.pasdecalais.fr/

Pas-de-Calais

Le Département
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Page d'accueil e-Partenaire

Mon Profil

Modification du mot de passe

Pas-de-Calais

Le Département

INGENIERIE 62

Guide Pratique | N Contact | 5)

|dentifiant : TEST

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de
passe

« Valider

4 - Valider

04 

(:) Annuler

* Champs obligatoires, merci de les renseigner.

1 - Saisir votre mot de passe actuel

2 - Saisir un nouveau votre mot de passe

3 - Saisir votre nouveau mot de passe
pour confirmation
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Page d'accueil e-Partenaire

Mon Profil

Modifier mon compte

* Champs cbligatoires, merci de les renseigner.

a8 MON COMPTE
Mom : Mom TEST *
Prenom : Prénom TEST *
Fonction : Secrétaire v
Date d'entrée dans la fonction : 15/07/2019 ]
Qualité - Monsieur v
Titre :
a ADRESSE
Adresse - @ France Etranger
N° Voie : 4
Bis,Ter... :
Voie adresse - rue du test *
Lisu-dit
Complément adresse :
Boite postale -
Code postal : 52000 *
Commune - DAINVILLE *
Cedex :
Pays : FRANCE =
Téléphone : *@
Mail :

2 - Valider
T o

® Annuler

1 - Modifier les zones souhaitées



Pas-de-Calais
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Dématérialisation des subventions Page d'accueil de I'espace subventions

Saisie d'une nouvelle demande

ACCUEIL

Sur la page Accueil, comespendant:
je peux accéderamon | gy weneon
profil et modifier mon
mot de passe

Raison sociale - Raison sociale

Complement du nom :
Adresse - Adresse

Téléphone :

Email :

Site web -

Vos demandes de

subventions
B VOS5 DEMANDES DE SUBVENy/

Demandes de subvention

Voici la liste des demandes en cours de traitement par la collectivité.

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations.

Cliquez sur « Créer une /vﬂ Créer une nouvelle demande de subvention » Affiner la recherche C Actualiser
nouvelle demande de Type  Numéro Objet statut O e e e Action
subvention »

dépbt demandé
¥ Telecharger
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B v0Ss DEMANDES DE SUBVENTION

Demandes de subvention

woici 13 liste des demandes en cours da traicement par |3 collactivics.

Je sélectionne le domaine et le
type de demande

Utilisez le lien sur le numeérno de demande ou le statut pour obtenir plus d'i

Domaine : Sport -

Type de demands © oyyps sportifs de haut niveau

" Valider
Créer une nouvelle demande de subvention v Affiner la recherche (* Actualiser
Type HNumeéro

Objet Stotut Date de dépit Montapt demandé Action

Validez pour avoir accés au formulaire
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Pas-de-Calais
e, Département

Page n°1

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

INGENIERIE 62

Caontact M

Formulaire : Clubs sportifs de haut niveau

Identification de la structure
[ compétéats |
Identité de la structures

Nom (identique & celui déclaré en préfecture) *

Les informations
grisées ne sont pas
modifiables

resse de |'établissement

Voie

Complément de voie
Lieu Dit

Boite spécifique
Cedex

Code Postal

Commune *

Boite postale

Toutes les informations
connues du
Département sont
complétées.

Les éléments manquants
peuvent étre ajoutés ou
mis a jour.
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Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »
Page n°1 suite

En cas de changement d'adresse
N* Voie

Bis,Ter...

Voie

Complément de voie

Lieu Dit

Boite spécifique v

Cedex Les bulles bleues sont des

Les champs avec un point bulles d’information

d’exclamation sont Code Postal

obligatoires Commune

Nouveau SIRET @

Coordonnées
Adresse mail * ! ]
[ ' Jai pris connaissance que cefte adresse mail sera celle utilisée par le Département du Pas-de-Calais pour toute correspondance.

Téléphone * o

Site internet
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o L
Page n”1 suite
Identification du représentant légal de la structurew

Nom *
Prénom *

Fonction *

Correspondant/chargé du suivi de dossierae

Nom
Prénom
Fonction
Téléphone

Adresse mail *

Autres informations

Structure déclarée a la préfecture ou a la sous
préfecture de *

Pour poursuivre : ¢ RNA
CI i q u ez S u r éta pe Date de derniére modification en préfecture ou
. sous-prefecture =
suivante
Date de la derniére Assemblée Générale

Ordinaire * =@

Votre structure recourt-elle a un commissaire
aux comptes 7+ O Oui O Non &

[ Compitié 3 15% |

Etaps Précédente Etape Suivante

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

Il est possible a tout
moment d’enregistrer
- - le formulaire et de

" reprendre sa saisie
ultérieurement

Retour ala liste
des demandes
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Page n°2

Formulaire : Clubg sportifs de haut niveau

Informations générales

Déclarations administratives
Votre structure dispose-t-elle d’agrément(s)

administratif(s) 2+ ®0ui ONon

Type d'agrément

Si OUI

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

attribué par en date du

Votre structure est-elle reconnue d'utilité publique ?+  ®ou COnon D
Date de publication au Journal Officiel + = SI O U I

La structure est-elle *  ClLocale ®Départementals CRégionale ONationale

Fédération ou organisme d'affiliation

Votre structure bénéficie-t-elle d'un (plusieurs)
label(s) ? +  ®oui Cnon

Nom du (des) label(s) *

Nom de I'organisme qui a délivré le(s) label(s) *

Votre structure est-elle, pour tout ou partie de ses
activités, assujettie a la TVA ou aux impdts
commerciaux ? *  ®Qui ONon

Si oui, pour quelle part de ses activités ? (en
pourcentage)

i D Si OUI

P

o

, @ siou
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Formulaire de demande

Page n°2 « Clubs sportifs de haut niveau »

Avamagee en natureg

suite

. Convention
Moyens mis a
Origine de la mise a disposition (collectivité publique, partenaire privé) Montant de la mise a disposition
disposition .
Cui  Non

Perscnnel ~

Nature des

avantages

Locaux ~

Nature des

avantages

Matériels, -

avantages en

nature

Nature des

avantages

Subventions publiques en dehors de celles du Conseil
départemental du Pas-de-Calais pergues en saison N-1

Votre structure a-t-elle pergu des subventions

publiques en dehors de celles du Conseil
départemental du Pas-de-Calais en saison N-1*  ®oyi COhNon

Nom de la collectivite Nature du projet subventionne Montant

Si OUI
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Page n°2

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

S u ite Composition de la structure
Nombre de licenciés pour la saison N-1 * 1]
Montant maximum de la cotisation individuelle * v
Nombre de bénévoles * o

Personne(s) salariée(s)

Des personnes sont-elles rémunérées par votre
structure 2= ®oui ONon

Si O U I Nombre de personnes rémunérées o

Equivalent temps plein * v
Nombre de CDI (si aucun renseigner 0) = v
Nombre de CDD (si aucun renseigner 0) = v

Nombre de contrats d’emploi aidé (si aucun
renseigner 0)
* w

Rémunérations des trois plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés (article 20 de |a loi n°2006-586 du 23 mai 2008)

Catégorie d'emploi Equivalent temps plein Salaire brut 2022 Avantage en nature o

Etape Précédents Etape Suivante Refour & la liste
des demandes
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Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

Page n°3

l:zs;ieﬂﬁ!ais INGENIERIE 62 Contact | X

Formulaire : Clubs sportifs de haut niveau
Demande de subvention

ompl&ts 3 45 A

Rappel Important

Aftention, lorsgu'une subvention est afflectée 3 une dépense déterminés, Ia structure doit produire, dans un délal de 6 mois suivant Ia fin de lexercice pour leguel
la subvention a été attibuée, un compte-rendu financier qui atteste de la conformité des dépenses effectuées a I'objet de la subvention. Article 10 de la loi

n=2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations. Amété du Premier Ministre du 11/10/2006 fixant les
modalités de présentation du compte-rendu financier

Informations de la Demande

Objet de la demande *

L
Montant total demandé L]
Historique des demandes auprés du Conseil Départemental du Pas-de-Calais
.
Sagit-il * O dune premiére demande @ du renouvellement dune demande Sl

Subvention départementale pergue re n o uve I I e m e nt

Services départementaux ayant suivi votre dossier 2020 2021 2022

Ftape Précédente Etape Suivante Retour 4 I liste
des demandes



Pas-de-Calais
Le Département

Septembre 2023
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Formulaire : Clubs sportifs de haut niveau

Renseignements sportifs

Page n°4

Discipline sportive * Choisissez une discipline

Niveau de compétition

Meilleure équipe "€lite” du club (saison en
cours) *

Meilleure équipe "élite” du club (saison N-1) *

Meilleur classement national du club (saison N-
1)+

Précisez s'il y a lieu, la spécialité ou le support

Performances sportives

Derniére performance sportive de votre club *

Rayonnement

Zone géographique de compétition *

Nombre de poules dans votre niveau de
compétition * v

Votre club participe-t-il a des compétitions
internationales 7+ ®oui ONon

Précisez le nom et la date de la plus haute
compétition (N-1) et les nationalités présentes *

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

v (&
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Dématérialisation des subventions
Page n°4

suite

Nombre de licenciés

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

Saison N-1+ 1]
Saison N-2 + 1]
Moyens humains
Nombre de dirigeants * v
Dont ayant une formation * eV
Nombre d'éducateurs - entraineurs * v
Qualification * gt
Nombre de juges arbitres = hd
Dont ayant suivi une formation * eV

Formation et Encadrement

Nombre de personnes formées au cours de I'année sportive

Arbitres v Educateurs-entraineurs v
Animateurs o Juges-arbitres o

A

Précisez le type de formation -
ou le diplome obtenu
s
Nombre de formation prévues dans I'année sportive

Arbitres ¥ Educateurs-entraineurs o
Animateurs o Juges-arbitres o

00

Precisez le type de formation
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Filiere de haut niveau

L
S u I t e Vofre structure accueille-t-elle un centre de

formation ou est-elle ingcrite dans un Projet de
Performance Fedéral ? =

Précisez =

Votre club est il reconnu péle de haut niveau 7 *

Si OUI < I

Nombre de sportifs inscrits pour la saison N en
pole de haut niveau =

Filigre locale

Partenariat avec une section sportive rectorale
collége *

Nom du ou des collége(s) =

MNombre de collégiens de la (les) section(s)
sportive(s) licencié(s) dans votre club *

Partenariat avec une section sportive rectorale
lycée *

Nom du ou des lycée(s) *

Nombre de lycéens de |a (les) section(s)
sportive(s) licencié(s) dans votre club *

Partenariat avec une structure sportive de
collége ou de lycee ? =

Nom de I'établissement =

Partenariat avec d'autres structures locales 7 =

Comment vetre structure a-t-elle créé un ou
plusieurs partenariats des clubs locaux (recrue
de joueurs, d'arbitres,etc.) pour permettre a des
jeunes d'étre mis sur un parcours dexcellence

sportive? *

D Si OUI

s
®oui Chon

ol = c e A L
®Fdle France Fdle Espoir L/Structure Associée

) Si France ou Espoir

®Ooui OMNon @ o > Si OUI
8 0. CONon & N > Si OU'

®oui Cnon 6

®@0oui COMon

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°4

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

Su Ite Sportifs sur listes ministérielles du sport de haut niveau

Sportifs sur listes ministérielles du sport de haut niveau

Espoirs L Conversions o
Séniors A Elites A
Reléves o Collectifs nationaux o

Section "handicap" de haut niveau

Votre club a-t-il une section handicap classée au
niveau national ?*  Ooui ONon &

Etape Précédents Ftape Suivante Retour a la liste
des demandes

Si « OUI » dans la section « Section ‘handicap’ de haut niveau », la
page suivante sera la page 5.
Sinon, on va directement en page 6.



Pas-de-Calais
Le Département

Septembre 2023

Dématérialisation des subventions

Formulaire de demande
Clubs sportifs de haut niveau »

A

o
a g e n Formulaire : Clubs sportifs de haut niveau

Section "handicap” de haut niveau

Précisez le niveau de la compétition pour la
saigon sportive année N * w

Classement de la section pour la saison année N-
1+ 0

MNombre de licenciés dans la section pour la
saison sportive a I'année N-1 * 0

Moyens humains specifigues

Mombre d'éducateurs - entraineurs * v
Qualification * oY
Nombre de juges arbites * o
Dont ayant suivi une formation * oY

Formation du Personnel au cours de I'année spartive

Nombre de personnes formées au cours de I'année sportive

Arbitres ¥ Educateurs-entraineurs L
Animateurs w Juges-arbitres w

. W

Précisez le type de
fiormation ou le diplome
obtenu s
Nombre de formation prévues dans 'année sportive

Arbitres Y Educateurs-entraineurs o
Animateurs o Juges-arbitres o

W

Précisez le type de

formation
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Page n°5
suite

Salariés de la section handicap

Votre structure compte-t-elle des salariés en CDI
pour la section handicap ? *

Nombre de salariés en CDI pour la section
handicap *

Précisez les fonctions *

Votre structure compte-t-elle des salariés en
CDD pour la section handicap ? *

Nombre de salariés en CDD pour la section
handicap *

Précisez les dates de contrat et les fonctions *

Votre structure compte-telle d'autres types de
contrats 7 *

Précisez *

Des embauches sont-elles prévues pour la
section 7 #

Date et fonctions *

Etape Précédente Etape Suivante

®0ui OMon

®0ui OMon

®0ui CNon

®0ui ONen

Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

o Sioul

L0 SiOUI

o Si OUI

Retour 2 Ia liste
des demandes
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Page n°6

Pas-de-Calais INGENIERIEG?

s Departement

Formulaire de demande

| Contact |

Formulaire : Clubs sportifs de haut niveau

Piéces a joindre

Pour compléter votre dossier, merci de bien vouloir mettre en ligne les documents précisés ci-dessous.
Tout dossier incomplet retardera l'instruction de ce dernier.

Attention : Veillez & ne pas joindre de documents volumineux (maximum 20 Mo par document). Egalement, le libellé du document ne doit pas excéder 50

caractéres. Lors du scan ou de la génération du document, pensez & ne pas utiliser une résolution trop importante.

~— Ajoindre

Description Modéle Joindre un documen
Bilan financier M-1 Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Budgst prévisionnel Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Compte Rendu Activité en N-1 Aucun fichier choisi
Convention Aucun fichier choisi
Courrier de sollicitation adressée au Président Aucun fichier choisi
Projet de développement Aucun fichier choisi
Rapport de commissaire aux compies si supérieur a 153 000€ de subventions Aucun fichier choisi

RIE Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Statuts (si modification) Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Etape Précédente Etape Suivante Retour 3 la liste

des demandes

« Clubs sportifs de haut niveau »

Cliquez sur « Choisir un
fichier » si vous
souhaitez joindre un
document présent sur
votre ordinateur

Pour poursuivre : cliquez
sur étape suivante

25
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Formulaire de demande
« Clubs sportifs de haut niveau »

Page n°7 t

. | Contact | K

Formulaire : Clubg sportifs de haut niveau

— Déclaration sur I'honneur

7 @ Je soussigné (e ),

Agissant sur mandat du Représentant legal,

Certifie que la struciure est réguligrement déclarés.

Certifie que la structure est en régle au regard de l'ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cofisations et des paiements correspondants.

Certifie exacies et sincéres les informations du présent dossier, notamment Ila mention de l'ensemble des demandes de subventions intreduites auprés d'autres financeurs
publics ainsi que 'approbation du budget par las instances statutaires.

Certifie que l'az=ociation s'engage a respecter les sept principes prévus dans le confrat d'engagement républicain (en vertu de la loi n® 2021-1109 du 24 ao(t 2021 ef de son
décret d'application du 31 décembre 2021) et d'en informer ses membres de l'existence de ce contrat, de ses contenus et de l'obligation a les respecter.

M'engage a fournir au Département tous les documents complémentaires qui lui paraitront ufiles.

Demande une subvention de

Précise que cette subvention, si elle est accordée, devra éfre versée au compte bancaire de la structure (relevé d'identité bancaire & joindre obligatoirement)
Faita. e

Ceci cét votre demande de subvention, mais ne vous dispense pas de joindre I'attestation sur lhonneur signée du représentant |&gal

Etape Précédente - Validez la demande — le dossier o 3 la liste
o e ” Pe demandes
est enreglstre et depose
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Suivi des demandes déposées en ligne

B VOS DEMANDES DE SUBVENTION . i .
Cliquez sur Cliquez sur le dossier
I'imprimante pour pour accéder a la
Demandes de subvention s g . .
éditer au format PDF gestion des piéces
» votre demande justificatives
Voici la liste des demandes en cours de traitement par la collectivité

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations.

Créer une nouvelle demande de subvention v Affiner la recherche Actualiser
Type Numéro Objet Statut Agtion
. En cours
Cnts s,f;eggj ge hak Demande de subvention d'analyse ~> = 0B

¥ Telecharger

Visualisation du statut Cliquez sur la fleche pour accéder au
des demandes détail de la demande
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Dématérialisation des subventions

Suivi des demandes déposées en ligne

Détail de la demande

‘fotre demande est en cours d'analyse par la collectivité.

ﬁ Erreoi Demande compléte Cemande acceptée Paierment prét Terming
———
Collectivité Demandeur Saisie Instruction Préparation paiement Paiement en cours
TAIL DE LA DEMANDE
Visualisation de
Numéro demande : ’
7 K .
état d’avancement Raison sociale : Les données sont celles du
Type de demande :
. Objet :
du dOSS|er Montant demande : demandeur
-] VOTRE DEMANDE EST SUIVIE PAR ...
Service Téléphone Fax Mail
Direction des Sports (FRC/DSFO) 03.21.21.91.90 Sports@pasdecalais.fr
o _ofoy ~ ).
Possibilité d ajouter des a COMPOSITION DU DOSSIER
pi‘eces » Pigces attendues » Pigces fournies
s . :
Complementa ires Description Description Piéce jointe
Compte Rendu Activité en N-1 Bilan financier N-1  BILAN FINANCIER pdf
Courrier de sollicitation adressée au Président . Budget prévisionnel  budget previsionnel pdf
Rapport de commissaire aux comptes si supérieur a 153 000€ de ] Convention convention.docx
subventions : Projet de projet de
. , . Statuts (si modification) . développement developpement pdf
Impression d’une fiche : RE RIB pf
Ajouter

récapitulative de la
demande formulée T R Imprimer ¢ Retouralais




