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Dématérialisation des subventions
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Le dépôt en ligne 

des dossiers de subventions 

se fait sur le site : 

https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/

https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/


Connexion au portailDématérialisation des subventions

Saisissez votre identifiant 
et votre mot de passe 
puis cliquez sur OK

Pour obtenir un mot de passe 
temporaire (à la 1e connexion 

ou si mot de passe perdu)
Si vous voulez ouvrir un 
compte e-Partenaire

PDF d’aide 
pour 
résoudre les 
problèmes de 
connexion
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Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire 
(à la 1e connexion ou en cas de mot de passe oublié)

Sur la page de connexion d’e-Partenaire, cliquez sur « J’ai besoin d’un mot de passe ? ». 
Vous devez alors renseigner votre e-mail ou votre identifiant afin de recevoir un e-mail 
contenant vos informations de connexion, avec un mot de passe temporaire d’une validité 
de 24h.

Dématérialisation des subventions
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Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire 
(à la 1e connexion ou en cas de mot de passe oublié)

SUITE

A la réception du mail, veuillez vous connecter au portail avec l’identifiant et le mot de 
passe temporaire indiqué.
Vous devrez alors saisir un mot de passe définitif (2x pour contrôler la saisie).
Ce mot de passe définitif devra contenir au moins 8 caractères (comprenant au moins un 
chiffre, une lettre majuscule, une lettre minuscule et un caractère spécial). 

Si vous n’effectuez pas cette action dans les 24h de validité du mot de passe temporaire, 
vous devrez recommencer la procédure en cliquant sur « J’ai besoin d’un mot de passe ? » 
pour obtenir un nouveau mot de passe temporaire (d’une validité de 24h).
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Dématérialisation des subventions

Sur la page Accueil, 
je peux accéder à mon profil

Page d’accueil e-Partenaire
Mon Profil
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Dématérialisation des subventions

Sur cette page, je peux soit :
- Modifier mon mot de passe
- Modifier mon compte 

Page d’accueil e-Partenaire
Mon Profil

Vous pouvez aussi cliquer sur le logo 
« Ingénierie 62 » qui vous amènera 
sur leurs site : http://ingenierie62.fr/
Si vous avez des problèmes avec la 
compréhension de e-Partenaire, un 
Guide Pratique est à disposition.   

En cliquant sur le logo « Pas-
de-Calais Le Département » 
vous serez redirigé sur le site : 
https://www.pasdecalais.fr/
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Dématérialisation des subventions

Page d’accueil e-Partenaire
Mon Profil 

Modification du mot de passe

1 - Saisir votre mot de passe actuel

2 - Saisir un nouveau votre mot de passe

3 - Saisir votre nouveau mot de passe 
pour confirmation

4 - Valider
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Dématérialisation des subventions

Page d’accueil e-Partenaire
Mon Profil 

Modifier mon compte

1 - Modifier les zones souhaitées

2 - Valider
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Dématérialisation des subventions

Vos demandes de 
subventions

Sur la page Accueil, 
je peux accéder à mon 
profil et modifier mon 

mot de passe

Page d’accueil de l’espace subventions

Cliquez sur « Créer une 
nouvelle demande de 

subvention »

Saisie d’une nouvelle demande
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Dématérialisation des subventions Page d’accueil de l’espace subventions
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Dématérialisation des subventions

Les informations 
grisées ne sont pas 

modifiables

Toutes les informations 
connues du 

Département sont 
complétées. 

Les éléments manquants 
peuvent être ajoutés ou 

mis à jour.

Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°1 



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Les bulles bleues sont des 
bulles d’informationLes champs avec un point 

d’exclamation sont 
obligatoires

Page n°1 suite



Dématérialisation des subventions

Pour poursuivre : 
cliquez sur étape 

suivante

Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°1 suite

Il est possible à tout 
moment  d’enregistrer 

le formulaire et de 
reprendre sa saisie 

ultérieurement



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°2

Si OUI

Si OUI

Si OUI

Si OUI



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°2
suite

Si OUI



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°2
suite

Si OUI



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°3

Si 
renouvellement



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°4

Si OUI



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°4
suite



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°4
suite

Si OUI

Si OUI
Si France ou Espoir

Si OUI

Si OUI

Si OUI

Si OUI



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°4
suite

Si « OUI » dans la section « Section ‘handicap’ de haut niveau », la 
page suivante sera la page 5.

Sinon, on va directement en page 6.



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°5



Dématérialisation des subventions Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°5
suite

Si OUI

Si OUI

Si OUI

Si OUI



Dématérialisation des subventions

Cliquez sur « Choisir un 
fichier » si vous 

souhaitez joindre un 
document présent sur 

votre ordinateur

Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »

Pour poursuivre : cliquez 
sur étape suivante
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Page n°6



Dématérialisation des subventions

Validez la demande – le dossier 
est enregistré et déposé

Formulaire de demande 
« Clubs sportifs de haut niveau »
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Page n°7



Dématérialisation des subventions

Visualisation du statut 
des demandes

Cliquez sur la flèche pour accéder au 
détail de la demande

Suivi des demandes déposées en ligne

Cliquez sur le dossier 
pour accéder à la 
gestion des pièces 

justificatives

Cliquez sur 
l’imprimante pour 

éditer au format PDF 
votre demande
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Dématérialisation des subventions

Visualisation de 
l’état d’avancement 

du dossier

Impression d’une fiche 
récapitulative de la 
demande formulée

Possibilité d’ajouter des 
pièces 

complémentaires

Suivi des demandes déposées en ligne

Détail de la demande

Septembre 2023
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Les données sont celles du
demandeur


