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Les dossiers de subventions en ligne sur le site : 

https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/



Connexion au portailDématérialisation des subventions

Identifiant à saisir

Saisissez votre identifiant et 

votre mot de passe puis 

cliquez sur OK

En cas d’oubli des 

informations de connexion, 

cliquez sur le lien ci-dessus
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Zone Information

Cliquer sur Nouveau pour créer une 

nouvelle demande

Cliquez sur « Espace 

subventions »

Sur la page Accueil, 

je peux accéder à mon 

profil et modifier mon 

mot de passe

Page d’accueil de l’espace subventions



Dématérialisation des subventions Page d’accueil de l’espace subventions

Zone Information

Cliquez sur « Nouveau » pour créer une 

nouvelle demande



Je sélectionne le type de structure

Validez pour avoir accès au formulaire

Dématérialisation des subventions Formulaire de demande

Je sélectionne le type de demande
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Les informations 

grisées ne sont pas 

modifiables

Toutes les informations 

connues du 

Département sont 

complétées. 

Les éléments 

manquants peuvent 

être ajoutés ou mis à 

jour.

Pour poursuivre : cliquez 

sur étape suivante

Formulaire de demande

Les bulles bleues sont des 

bulles d’informations
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Il est possible à tout 

moment  d’enregistrer 

le formulaire et de 

reprendre sa saisie 

ultérieurement

Les champs avec un point 

d’exclamation sont 

obligatoires

Formulaire de demande

Pour poursuivre : 

cliquez sur étape 

suivante
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Il est possible à tout moment  

d’enregistrer le formulaire et de 

reprendre sa saisie ultérieurement

Les champs avec un point 

d’exclamation sont 

obligatoires

Formulaire de demande

Pour poursuivre : 

cliquez sur étape 

suivante

Le nombre de pages à remplir 

en étape suivante dépend du 

nombre d’actions saisi

Ex : si Nb d’actions = 2, 

il y aura 1 page par action à 

compléter 

(cf modèle page suivante)
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Les champs avec un 

point d’exclamation 

Sont obligatoires

Formulaire de demande

ACTION 1 : première partie

Les champs suivants seront à saisir pour chaque ACTION
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Les champs avec un 

point d’exclamation 

Sont obligatoires

Formulaire de demande

ACTION 1 : deuxième partie

Les champs suivants seront à saisir pour chaque ACTION

Pour poursuivre : 

cliquez sur étape 

suivante
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Cliquez sur « parcourir » 

si vous souhaitez joindre 

un document présent 

sur votre ordinateur

Cliquez sur les liens pour 

télécharger les modèles à 

remplir

Formulaire de demande

Pour poursuivre : cliquez 

sur étape suivante



Dématérialisation des subventions

Validez la demande – le dossier est 

enregistré et déposé

Formulaire de demande
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Visualisation du statut 

des demandes

Cliquez sur le numéro de la demande 

pour la consulter ou la compléter

Suivi des demandes déposées en ligne

Les données sont celles du demandeur
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Visualisation de 

l’état d’avancement 

du dossier

Impression d’une fiche 

récapitulative de la 

demande formulée

Possibilité d’ajouter des 

pièces 

complémentaires

Suivi des demandes déposées en ligne

Les données sont celles du 
demandeur


